运动会报名表输入说明

1、体育运动会报名单输入说明：
1.1 报名单输入表格为Excel表格，它启用了宏，所以在打开表格时会出现提示是否启用宏，点击启用宏；如果不能打开表格，请先打开工具栏Excel，点击工具条下面的“宏----安全性”进行设置，设置为中级（如果设成高，就无法打开输入表格，设为低将不提示）。

1.2 此表格有两个工作表：
选项——用于录入报名名单。
    报名表——只用于用于浏览和校对输入后的全部报名名单；                            
1.3 输入报名信息时，分别对个人项目、集体项目和工作人员进行输入。每录完一个队员的报名信息后，点击“输入数据”按钮，信息将自动输入到报名表中。注意，个人项目只输入个人项目，接力等集体项目要在接力报名表中录入。
1.4 在输入过程中，号码、姓名需手动输入，性别、单位、组别、参赛项目   等在下拉菜单中进行选择。

1.5 一个单位只需要输入一次单位名称，以后将自动默认。 
1.6 在工作人员表中输入领队和教练即可，无需再单另进行输入。

1.7 输入完成后，另存文件名为“××单位运动会报名表”。
2、其他注意事项

2.1身高、体重、出生日期不进行输入，点击空白即可。
2.2 由于本表有一些特殊的设置，因此，不建议在报名表中直接输入，报名表只用于修改。
2.3 填报过程中，如有疑问，请拨打电话：13995196590李老师进行咨询。
